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POLITICO
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA SUBPROCESO:
Q A DEM PROCESO:
1. OBJETIVO
Establecer las actividades para brindar apoyo logistico y administrativo a la gestién de control
politico.
2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de proposiciones y termina con el acta de cierre y publicacién por los

diferentes medios de Comunicacion.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992, Ley 3 2 de 1992, Ley 974 de 2005, Constitucion politica y Normograma (Asistencia

a la Labor Legislativa)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Control Politico: es una herramienta fundamental en el disefio institucional de la
Republica de Colombia que, por medio de diferentes instrumentos, permite a los
legisladores ejercer veeduria sobre el Ejecutivo y contribuir al mantenimiento del balance

de poder entre las distintas ramas del poder publico.
e Proposicién: exposicion de una idea o un plan para que se conozca y se acepte.

e Transcripcion: copia de un escrito trasladandolo a otro sistema de escritura.

¢ Notificacion: La notificacion es un acto juridico por el cual se comunica legalmente a una
persona una resolucion judicial para que actle procesalmente en el juicio mediante los

actos que la ley pone a su disposicién.

e Excusas: Razo6n o argumento que se da para justificar una cosa, en especial una falla, un

error 0 una falta o para demostrar que alguien no es culpable o responsable de algo.

e Debate: Discusion en la que dos o mas personas opinan acerca de uno o varios temas y

en la que cada uno expone sus ideas y defiende sus opiniones e intereses.

e Acta: Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o acordado en una

junta o reunién.
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https://es.wikipedia.org/wiki/Acto_jur%C3%ADdico
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Apoyo ala Gestiéon de Control Politico
No. Actividad Descripcién Responsable Registro
Recibir la proposicion de los Representantes en la . L A
1 - L prop P Subsecretario de Comisién Proposicion
Recibir la sesion
proposicién
Discusién y . L
L, . o e s Secretaria de Comision -
2 Aprobacién Lectura, Discusién y Aprobacion de la Proposicion. Representantes a la Camara Acta
3 Realizar la Enumerar y realizar la transcripciéon de la proposicion|Subsecretario y Secretaria Ejecutiva
Transcripcién y el cuestionario que se creo en sesion. de Comision
* Enviar al Funcionari Invi i . .
2 a uncionario(s) yfo talT'Jo(s). C.OP.BS de Secretaria y Subsecretario de
Notificacién de Proposicién con su respectivo Cuestionario indicando L ?
4 P - . ) Comisién - Mecandégrafo -
roposicion terminos para su respectiva respuesta conforme a la h
Mensajero
I Ley.
Realizar citaciones Realizar las Citaciones e Invitacién, adjuntar la Mesa Directiva - Secretaria y
5 e Invitaciones proposicion, el cuestionario y enviar por correo Subsecretario de Comision - Citaciones e invitaciones
fisico, correo electrénico y fax. Mecandgrafo - Mensajero
Realizar seguimiento a las respuestas, recopilar la . L
Realizar X > 9 X P - p Subsecretario de Comision -
6 seguimiento informacién y enviar por correo electrénico a cada .
L Mecandgrafo
Representante de la Comision .
¢ Publicacion en la pagina Web de la Comisén de las
Pubicaciénde respuesta a la proposicion. Subsecretario de Comision - .
: N Plataforma pagina Web
Respuestas Inicar con proceso de APOYO SISTEMA Operador de Sistemas pag
‘ INFORMACION PAGINA WEB
7 Confirmar Comunicarse con las personas invitadas para Subsecretario de Comisién -
asistencia confirmar asistencia. Mecandégrafo
* Solicitar a cada una de las personas que estan
N . citadas e invitadas los datos de las personas que van a .
8 Gestionar ingreso . - ) Mecanografa
asistir al debate de control politico y lo envia al
I responsable.
v
Solicitar la informacién de las personas que excusan . o
. - p > 4 . Subsecretario de Comisién -
9 Solicitar Excusas para asistir en el debate de control politico y enviar . Excusas
P R Mecanégrafo
por correo electrénico al citante del debate.
v Organizar la carpeta con la siguiente documentacion:
10 Organizar carpeta oflmgs d§ citaciones e |n\/|ta<:|ones,v excgsas de I(?s Subsecretario de Comision
funcionarios, respuestas de los cuestionarios y demas
T documentacién generada.
Y Mesa Directiva - Representantes a la
1n Debate se reall_zai\'el de_bate de Cc_)ntr_o! Politico planteado en la Camara - Secretarl_a y Grabacién
Proposicion objeto de la citacion. Subsecretario de Comisién -
[ Operador de Equipo - Transcriptor
v
Acta
. I Subsecretario de Comisién -
12 de Cierre Se elabora Acta de realizacion de Debate. R . Acta
¥/¥/_ Operador de Equipo - Transcriptor
v
L Publicacién del Acta en la pagina Web, envié de Secretaria y Subsecretario de
13 Comunicacion L .
correos y Gaceta Comisién - Operador de Sistemas
]
Manejo de
archivoy
14 correspondencia Inicar con proceso de Correspondenciay archivo
FIN
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
Verificacion del proceso de Apoyo a la gestién de Control descrito en este
documento con el Sefior Subsercretario de la Comisién Cuarta de Camara de
21/04/2017 oo :
Representantes y se hacen modificaciones a los nombres, orden secuencial y
descripcién de las actividades.
21/04/2017 Ajuste al alcance del proceso.
21/04/2017 Alimentar los términos y definiciones de las actividades descritas en este
documento.
Asignacion de los responsables de las actividades descritas en el proceso de
21/04/2017 P
Apoyo a la gestién de Control.
Modificacién de simbolos en el flujo grama donde se indican la presentacién de
21/04/2017 L L "
documentos Impresos, operacion manual e inicio de procesos predeterminados.
21/04/2017 Registrar los tipos de documentos que intervienen y/o elaboran durante el
transcurso del proceso.
8. ANEXOS

- Formato estdndar para procedimientos de Camara de apoyo a la gestion de Control Politico
(existente).
- Formato estandar para procedimientos de Camara de apoyo a la gestion de Control Politico
(Actualizado).
- Flujograma Comisién Cuarta de la Camara de Representantes del Congreso de la Republica de

Colombia.
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